Comment s’inscrire au CV commun canadien

MODE ABRÉGÉ

Le système de CV commun a pour objet de permettre aux chercheurs et aux étudiants qui font des demandes de financement ou qui veulent faire partie d'un comité d'examen par les pairs, de préparer et de soumettre un CV à un organisme. De plus le NIP FRSQ  permet de relier le cv commun canadien au registre FRSQ du Centre de recherche clinique Étienne-Le Bel du CHUS.  
A) Obtenir un compte CV commun
Une fois inscrit, vous pourrez passer directement à la procédure de connexion chaque fois que vous accédez au CV commun.

1. Taper directement dans la barre Internet : http://www.commoncv.net. (ajoutez à vos favoris)
2. Cliquez sur le lien Accédez au système.  L'écran de connexion est affiché

3. Cliquez sur le lien cliquez ici pour vous inscrire.

L'écran Acceptation des modalités et conditions apparaît.

4. Lisez attentivement les modalités de l'entente, puis cliquez sur le bouton. J’accepte et je désire continuer

L'écran Inscription est affiché.
5. Entrez l'information demandée dans le formulaire. Note : votre adresse électronique est utilisée comme nom d'utilisateur. UTILISER VOTRE ADRESSE COURRIEL AU TRAVAIL
a) Vous créez votre mot de passe vous-même. 
b) Les mots de passe doivent contenir au moins une lettre majuscule, une lettre minuscule et un chiffre, et compter entre 6 et 10 caractères. 
6. Cliquez sur le bouton. Terminer mon inscription  
Le système du CV commun ouvre une fenêtre de message pour vous faire savoir qu'un courriel vous a été envoyé 

7.  Cliquez sur OK dans la fenêtre de message.

Le navigateur Internet se ferme alors automatiquement.
Aide mémoire

Mon courriel : ___________________________________
Mon mot de passe : _______________________________
B) Confirmation d’inscription au CV commun.
(
 Vous recevrez un message électronique, dont l'objet est Confirmation de l'inscription, en provenance du CV commun canadien [cv@cihr.ca]. Lisez-le attentivement.
1. Cliquez sur le lien dans le message électronique pour confirmer votre inscription.


Le système ouvre une fenêtre d'alerte de sécurité pour vous informer que vous accédez à un site Web sécurisé.

2. Cliquez sur le bouton OK dans la fenêtre d'alerte de sécurité. La fenêtre de Confirmation de l'inscription s'ouvre.

3.  Pour confirmer votre inscription, cliquez sur le bouton Je confirme mon inscription.

4. Le système ouvre une fenêtre qui sert à vérifier que votre inscription est complète.

5.  Cliquez sur le bouton OK dans la fenêtre de confirmation. L'écran Autorisations est affiché.

6.  Vous êtes maintenant prêt à ouvrir une session.

C) Ouvrir une session

Vous devez ouvrir une session chaque fois que vous voulez accéder au CV commun.

1. Accédez à la page Internet du CV commun : http://www.commoncv.net.

2. Cliquez sur le lien Accédez au système. L'écran Autorisations s'affiche.

3. Entrez votre adresse électronique (votre nom d'utilisateur) et votre mot de passe.

4. Cliquez sur le bouton Ouvrir la session.


La fenêtre Acceptation des modalités et conditions s'ouvre. Elles sont les mêmes qu’à l’inscription.

5. Lisez l'entente attentivement, puis cliquez sur le bouton J'accepte et je désire continuer.


Votre page d'accueil personnalisée du CV commun apparaît et vous pouvez compléter votre CV

D) Compléter la section «Identité»
(
La section «Identité» est très importante ; suivez les instructions à la lettre.

1) Sélectionner FRSQ dans le menu de gauche


2) À la section Affiliation d’appartenance, sélectionner  FORMDROPDOWN 



3) À la section Centre de recherche affilié au FRSQ, sélectionner   FORMDROPDOWN 
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4)
Poursuivre la saisie des informations pour compléter votre CV commun.
(
Maintenant vous avez un compte du CV commun.

Quitter le site du cv commun.

Passez au point E.
E) Obtenir un NIP FRSQ

1) 
Allez sur la page WEB du FRSQ   http://www.frsq.gouv.qc.ca/fr/index.shtml
 

2) 
Dans la section Ressources cliquer sur Accès direct aux formulaires électroniques (page NIP)
 

3) 
Sous l'onglet "Inscription pour l'obtention d'un NIP" cliquez sur  Inscription pour l'accès aux formulaires électroniques 

 

· Compléter les informations de la page.

· Allez ouvrir votre boîte de courriel et ouvrir le courriel provenant du FRSQ.

· Confirmer votre NIP FRSQ et votre mot de passe FRSQ.

Ces informations seront essentielles pour  la suite de votre cv commun.

Aide mémoire

NIP FRSQ : ___________________________________

Mon mot de passe FRSQ : _______________________________

F) Valider votre NIP FRSQ

Vous devez valider votre NIP du FRSQ (Numéro d’Identification Personnel) dans le système du CV commun pour que le Centre de recherche Étienne-Le Bel  puisse créer votre fiche de chercheur ou pour produire certaines demandes de fonds.

1. Retournez au site du cv commun avec ces informations (NIP et mot de passe FRSQ), enregistrez-vous.

2. Dans la section « Fonctionnalités », cliquez sue le lien Valider mes NIP d’organismes dans l’écran Accueil - Mon CV
L’écran NIP d’organismes s’affiche
3. Choisissez FRSQ comme organisme et Entrez votre NIP FRSQ dans les zones de textes (utilisez ici votre NIP FRSQ).

4. Cliquez sur le bouton Valider
Le processus est alors pris en charge. Suivez les étapes telles qu’expliquées à l’écran.

5. Une fois l’information validée par le système, cliquez sur le bouton Sauvegarder dans la barre de menu.
Retour automatique à la page d’accueil.

Vous avez réussi les étapes essentielles à la création de votre CV commun FRSQ. 

Si vous avez besoin d’informations supplémentaires, n’hésitez pas à nous contacter.
Information :

Mme Nathalie Goudreau 

Centre de recherche clinique Étienne-Le Bel

819-346-1110, poste 12831
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